BOTICAS

CAMARA MUNICIPAL

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO GERAL E FINANCAS

EDITAL

Fernando Queiroga, Presidente da Camara Municipal de
Boticas:

Torna pablico, no uso da competéncia conferida pela alinea t),
do n.° 1, do artigo 35.9, da Lei n.© 75/2013, de 12 de Setembro,
€ ao abrigo do disposto no artigo 56.°2, do mesmo diploma que, a
Camara Municipal de Boticas, em reunido realizada em 21 de
Outubro de 2021, tomou a deliberagdo que se encontra em anexo

e referente ao sequinte:

ASSUNTO: Regimento de Funcionamento da Ciamara Munici-

pPal de Boticas (Quadriénio 2021-2025)

O Presidente da CAmara

YU

(Fernando Quejjroga)

Anexo: “Regimento de Funciocnamento da Camara Municipal

{(Quadriénio 2021-2025)"
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BOTICAS

CAMARA MUNICIPAL

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO GERAL E FINANGAS

REGIMENTO DE FUNCIONAMENTO

DA CAMARA MUNICIPAL DE BOTICAS

(QUADRIENIO 2021 A 2025)

PREAMBULO

A Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, dispde no artigo 39.°, alinea a), que compete a Camara Muni-
cipal, no ambito das suas competéncias de funcionamento, elaborar e aprovar o regimento.

Do Regimento da Camara Municipal devem constar as regras de funcionamento do érgéo executivo,
em desenvolvimento da lei que regula esta matéria.

Com efeito, ndo obstante a natureza eminentemente administrativa de tais regras, elas versam
sobre matérias intrinsecas ao funcionamento do 6rgédo executivo, mas que, em simultanec, repre-
sentam um elemento que simplifica, quer a tomada de decisdo, quer a sua execugéo através dos
servigos municipais competentes.

Assim, no uso da competéncia prevista no artigo 39.°, alinea a), da Lei n.° 75/2013, de 12 de setem-
bro, elaborou-se o presente Regimento da Camara Municipal de Boticas e que a Camara Municipal
aprovou em reunido ordinaria de 21 de outubro de 2021.

ARTIGO 1.°
Reunibes
1 - As reunides da Camara Municipal realizam-se, habitualmente, nos Pagos do Municipio, podendo
realizar-se noutros locais do concelho, por proposta do Presidente da Camara.

2 - As reunides da Camara Municipal sdo ordinarias e extraordinarias.

ARTIGO 2.°

Reunides Ordinarias
1 - As reunides ordinarias, com periodicidade quinzenal, realizam-se, por norma, as primeiras e ter-
ceiras quintas-feiras de cada més, sendo publica a tltima reunido de cada més.
2 — As reunides ordinarias tém inicio as 10:00 horas e prolongam-se até a conclusdo da ordem do
dia.
3- Quando a quinta-feira coincida com dia feriado, a reunigo ordinaria tera lugar no dia Gtil seguinte.
4 — Quaisquer alteragbes do dia e hora das reunides ordinarias serdo comunicadas com pelo
menos 3 dias de antecedéncia, por protocolo, por edital e comunicagao eletrénica.
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ARTIGO 3.°

Reunides Extraordinarias
1— As reunides extraordingrias séo convocadas por iniciativa do Presidente da Camara, ou a reque-
rimento de, pelo menos, um tergo dos respetivos membros, mediante requerimento escrito que indi-
que o assunto a ser tratado.
2- As reunides extraordinarias sdo convocadas com, pelo menos, dois dias de antecedéncia, sendo
comunicadas a todos 0s membros através de protocolo, por edital e comunicagéo eletronica.
3 - O Presidente da Camara convocara a reunido para um dos oito dias subsequentes & recegdo do
requerimento referido no n.° 1 do presente artigo.
4 — Da convocatéria devem constar, de forma expressa e discriminada, todos os assuntos a fratar
na reunido extraordinaria.
5 — Quando o Presidente da Camara néo efetue a convocagéo que lhe tenha sido requerida ou ndo
o faca nos termos do n.° 3, podem os requerentes efetué-la diretamente, com invocacéo dessa cir-
cunstancia, observando o disposto no n.° 3 com as devidas adaptagdes e publicitando a convocagdo
nos locais habituais.

ARTIGO 4.°

Direcdo dos Trabalhos
1 - Cabe ao Presidente da Camara, além de outras fungdes que lhe estejam atribuidas, convocar,
abrir e encerrar as reunides, estabelecer e organizar a ordem do dia, dirigir os trabalhos e assegurar
0 cumprimento das leis e a regularidade das deliberagtes.
2 - O Presidente da Camara pode, ainda, suspender ou encerrar antecipadamente as reunibes,
quando circunsténcias excecionais o justifiquem, mediante decisdo fundamentada, a incluir na ata
da reunido.
3 - Das decisbes sobre a diregdo dos trabalhos cabe recurso para o plenario, a apreciar imediata-
mente ap6s a sua interposigao.
4 - O Presidente da Camara, ou quem o substituir, pode interpor agao judicial € pedir a suspenséo
jurisdicional da eficacia das deliberagbes tomadas pela Camara Municipal que considere ilegais.

5 — Na falta ou impedimento do Presidente da Camara, dirigird a reunio ¢ Vice-Presidente.

ARTIGO 5.°
Ordem do Dia
1 - A ordem do dia de cada reunido é estabelecida pelo Presidente da Camara e deve também J\“}N

incluir os assuntos que para esse fim lhe forem indicados pelos vereadores competentes, desde que (—J#?
BN+
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sejam da competéncia da Camara Municipal e o pedido seja apresentado por escrito com uma ante-
cedéncia minima de cinco dias Uteis (até a quinta-feira anterior a data da reunido de Camara Muni-
cipal), no caso das reunides ordinarias, e oito dias Uteis sobre a data da reunido, no caso das reu-
nides extraordinarias.

2 - A ordem do dia de cada reunido, bem como o texto das propostas agendadas, sob a forma de
minuta da acta, sera distribuida a todos os vereadores por sistema eletrénico, com a antecedéncia
de, pelo menos, dois dias Uteis sobre a data da reuniéo de CaAmara Municipal (até as 10:00h da ter-
ca-feira anterior a data da reunido), salvo quando se trate das matérias a que se refere o n.° 5, do
artigo 8°.

3 - 56 podem ser objeto de deliberagéo os assuntos incluidos na ordem do dia da reunigo.

ARTIGO 6.°
Periodo de Antes Ordem do Dia
1 - Nas reunides ordinarias havera um periodo de "antes da ordem do dia", com a duragido maxima
de 15 minutos, podendo ser prorrogado por decisdo do presidente até ao maximo de mais 15 minu-
tos, para tratamento de assuntos gerais de interesse para o Municipio.
2 - O periodo de "antes da ordem do dia" devera ser utilizado, designadamente, para pedidos de
informacédo, mogdes, requerimentos, declaragdes politicas, esclarecimentos e protestos.

3 — As reunibes extraordinarias n&o tém periodo de “antes da ordem do dia”.

ARTIGO 7.°
Periodo da Ordem do Dia
1 - O periodo da ordem do dia inclui um periodo de informagao, que n3o pode ultrapassar 30 minu-
tos, e um periodo de discussdo e votagao das propostas constantes da ordem do dia.
2 — No inicio do periodo da “ordem do dia”, o Presidente dara conhecimento dos assuntos nela
inciuidos.

ARTIGO 8.°

Propostas
1 — As propostas de deliberagdo devem ser elaboradas pelos servigos da area do proponente e
deverao conter as seguintes indicagbes:

a) Fundamentagéo da deciséo proposta;
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b) Referéncia de cabimento e compromisso, quando for case disso, e respetivos documentos com-
provativos.

2 — As propostas de deliberagdo devem ser entregues ao Departamento de Administragdo Geral e
Finangas (secretariado da reunido) em exemplar Unico e fazer-se acompanhar das cépias estrita-
mente necessarias a informar a tomada de decis3o.

Justificando-se o envio dos processos, estes serdo disponibilizados em original para consulta em
local préprio para o efeito, sem prejuizo de serem fotocopiados os elementos considerados suficien-
tes para informar a tomada de decis&o, e enviados por correio electronico para cada membro da
Céamara Municipal.

3 — As propostas dever&o ser enviadas para o Departamento de Administragdo Geral e Finangas
(secretariado da reunido) por correio electrénico (para o e-mail actas@cm-boticas.pt) até ao terceiro
dia Util anterior ao dia da realizag&o da reunido de Camara Municipal (até as 12:00 h da segunda-
feira anterior & data da reunido).

4 — Os originais das propostas em suporte papel, devidamente cabimentados e comprometidos,
quando for caso disso, acompanhadas dos respetivos processos, serdo colocados pelo Departa-
mento de Administragdo Geral e Finangas (secretariado da reuni&o), em local préprio para o efeito
até ao termo do prazo a que se refere o n.°3 do artigo 5.°.

5 — As propostas de elaborag8o, langamento, aprovagdo ou alteracdo de Planos Municipais de
Ordenamento do Territorio, Opgdes do Plano, Orgamento, documentos de aprovacgéo de instrumen-
tos de Prestagdo de Contas e novos Regulamentos Municipais, serdo distribuidos aos Vereadores
com a antecedéncia minima de cinco dias Uteis sobre a data da reuni&o (até as 10:00 h da quinta-
feira anterior a data da reuniéo).

ARTIGO 9.°
Quorum

1 - A Cémara Municipal s6 pode reunir e deliberar quando esteja presente a maioria do nimero legal
dos seus membros.
2 - Se 30 minutos ap6s a hora prevista para o inicio da reunido nio estiver presente a maioria referi-
da no nimero anterior, considera-se que ndo ha quérum.
3 - Quando a Camara Municipal ndo possa reunir por falta de quérum, o Presidente, ou seu substitu-
to, designa outro dia para nova reunido, que tem a mesma natureza da anterior, convocando-a de

acordo com a lei.
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ARTIGO 10.°

Formas de Votagado
1 - As deliberagbes s&o tomadas por votagdo nominal, no contando as abstengbes para o apura-
mento da maioria.
2 - As deliberagdes que envolvam a apreciagdo do comportamento ou das qualidades de qualquer
pessoa s&o tomadas por escrutinio secreto, e em caso de duivida, a Cadmara Municipal deliberara
sobre a forma de votagio.
3 - Quando necesséria, a fundamentagéo das deliberagdes tomadas por escrutinio secreto & feita
pelo Presidente da Camara apos a votagdo, tendo em conta a discusséo que a tiver precedido.
4 - O Presidente da Camara vota em dltimo lugar.
5 - Qualquer membro da Camara Municipal pode propor que a votaggo se faga por escrutinio secre-
fo.
6 - N&o podem estar presentes no momento da discussdo, nem da votagdo, os membros que se

encontrem ou se considerem impedidos.

ARTIGO 11.°
Empate
1 - Em caso de empate na votagéo, o Presidente da Camara tem voto de qualidade, salvo se a vota-
¢3o se tiver efetuado por escrutinio secreto.
2 - Havendo empate em votagdo por escrutinio secreto, procede-se imediatamente a nova votagéo
e, se 0 empate se mantiver, adia-se a deliberagdo para a reunido seguinte, procedendo-se a votagéo

nominal se na primeira votacéo desta reunido se repetir o empate.

ARTIGO 12.°

Declaragio de Voto
1 - Finda a votag&o e anunciado o resultado, podera qualquer membro da Cémara apresentar por
escrito a sua declaragéo de voto e as razdes que o justifiquem.
2 - Quando se trate de pareceres a dar a outras entidades, as deliberagdes sdoc sempre acompa-
nhadas das declaragdes de voto apresentadas.
3 - O registo na ata do voto de vencido exclui o eleito da responsabilidade que eventualmente resulte
da deliberagéo.
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ARTIGO 13.°

Pedidos de Esclarecimentos e Protestos
1 - Os pedidos de esclarecimento devem ser formulados logo que finde a intervengéo que os susci-
tou, sendo respondidos pela respetiva ordem de inscrigéo.
2 - A palavra para esclarecimentos deve limitar-se a uma formulagdo sintética, a que se seguira
resposta sobre matéria em duivida.
3 - Sempre que um membro da Camara considere que foram proferidas expressdes ofensivas da
sua honra ou considerag&o, pode, para se defender, usar da palavra por tempo ndo superior a 3
minutos.
4 - O autor das expressdes consideradas ofensivas pode dar explicagbes por tempo ndo superior a
3 minutos.
5 - A cada membro da Camara, sobre a mesma matéria, s6 é permitido um protesto, por tempo ndo
superior a 3 minutos.
6 —Nao s&o admitidos protestos a pedidos de esclarecimentos e as respetivas respostas.
7 - Nao sdo admitidos contraprotestos.

ARTIGO 14.°
Atas

1 - De cada reunido é lavrada ata, a aprovar em minuta, que contém um resumo do que de essen-
cial neia se tiver passado, indicando, designadamente, a data e o local da reuni&o, os membros pre-
sentes e ausentes, os assuntos apreciados, as decisdes e deliberagoes tomadas, a forma e o resul-
tado das respetivas votagdes e, bem assim, o facto de a ata ter sido lida e aprovada.
2 - Das reuniGes € lavrada, com recurso a meios informaticos, a minuta da acta respectiva, sob a
responsabilidade e coordenagéo do Director do Departamento de Administragdo Geral e Finangas e
no final da reunido a minuta da acta é colocada & aprovacéo, sendo assinada, apds aprovagéo, por
todos os membros presentes.
3 - A ata final é depois assinada, apés aprovagdo pelo Presidente da Camara e por quem a lavrou.
4 - As deliberagbes dos 6rgdos s adquirem eficicia depois de aprovadas e assinadas as respetivas
atas ou depois de assinadas as minutas, nos termos dos nimeros anteriores.
5 - Das atas podem ser passadas, a pedido dos interessados, certidées ou fotocopias autenticadas,

nos termos dos artigos 82.° e 83.° do Cdédigo do Procedimento Administrativo.

ARTIGO 15.°
Reunides Piblicas

1 - A tltima reunido de cada més é publica.
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2 - Nas reunides publicas, ap6s o encerramento do periodo da ordem do dia, é reservado um perio-
do de 30 minutos para a intervengao do pUblico, durante o qual s&o prestados os esclarecimentos
solicitados.

3 - Os municipes interessados em participar devem proceder a sua inscrigdo prévia até as 17:00 h
do dia anterior a realizagédo da reunido.

4 - Das inscrigbes dos municipes, devidamente identificados, devera constar um breve resumo do
assunto a tratar, que devera ser de interesse coletivo e/ou publico.

5 - As intervencbes do publico sdo dirigidas ao Presidente da Camara Municipal e ordenadas pela
ordem de inscrigdo, dispondo no maximo cinco minutos cada.

6 - A nenhum cidadao € permitido, sob qualquer pretexto, intrometer-se nas discussdes e aplaudir
ou reprovar as opinidbes emitidas, as votacdes feitas e as deliberacbes tomadas, sob pena de ser
aplicado o preceituado no n° 5 do artigo 49.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro.

ARTIGO 16.°
Faltas e Substituigdes

1 - As faltas dadas numa reunido deverdo ser justificadas antes ou nos cinco dias Uteis seguintes
aquela em que se verificarem.

2 - Os membros da Camara podem fazer-se substituir nos casos de auséncias por periodos até 30
dias, mediante simples comunicagdo por escrito dirigida ao Presidente da Camara, na qual s&o indi-
cados os respetivos inicio e fim.

3 — Néo poderdo ser substituidos os Vereadores que ndo justifiquem as suas faltas e solicitem ao
Presidente da Camara Municipal a respetiva substituigdo, até ac inicio da reunido de Camara Muni-

cipal.

ARTIGO 17.°

Impedimentos e suspeicoes
1 - Nenhum membro da Camara pode intervir em procedimento administrativo, em ato ou contrato
de direito piblico ou privado do Municipio de Boticas, nos casos previstos no artigo 69.°do Cadigo do
Procedimento Administrativo.
2 - A arguigéo e declaragéo do impedimento seguem o regime previsto nos artigos 70.°, 71.° e 72.°
de Cédigo do Procedimento Administrativo.
3 - Os membros da Cédmara devem pedir dispensa de intervir em procedimento administrativo quan-
do ocorra circunstancia pela qual possa razoavelmente suspeitar-se da sua isengéo ou da retidsio da
sua conduta, designadamente quandc ocorram as circunstancias previstas no artigo 73.° do Cadigo
do Procedimento Administrativo.
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4 — A formulagéo do pedido de dispensa e a decis&o sobre a escusa ou suspeigdo aplica-se o regi-
me constante dos artigos 74.° e 75.° do Codigo do Procedimento Administrativo.

5 — Nao podem estar presentes no momento da decisdo, nem da votagdo, os membros do orgao
que se encontrem ou considerem impedidos.

ARTIGO 18.°

Publicidade
As deliberagbes da Camara Municipal destinadas a ter eficacia externa s&o obrigatoriamente publi-
cadas em edital, afixado nos lugares de estilo, durante 5 dos 10 dias subsequentes & tomada de
deliberag&o ou deciséo, no sitio da internet e nos jornais regionais editados ou distribuidos na area
da autarquia, nos 30 dias subsequentes & sua pratica, e no Diario da Republica quando a lei expres-
samente o determine.

Municipio de Boticas, 21 de Outubro de 2021
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