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CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

ARTIGO 1.°
(NORMAS REGULADORAS)

As competéncias, organizagao e funcionamento da Assembleia Municipal de Boticas, cuja sede se localiza
no edificio dos Pagos do Concelho, regem-se pelas disposigbes legais em vigor aplicaveis as autarquias locais e

ainda pelas constantes dos capitulos seguintes do presente regimento.

ARTIGO 2.°
(APOIO ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO)

Compete ao Presidente da Camara Municipal afetar a Assembleia Municipal os funcionarios que irdo constituir
0 nucleo de apoio proprio a definir pela respetiva mesa e a Camara Municipal disponibilizar as instalagdes e

equipamentos necessarios ao funcionamento e representa¢ao nos termos da lei.

1. Os encargos da Assembleia Municipal com as senhas de presenca, ajudas de custo e subsidio de
transporte dos seus Membros, ou com a aquisicdo de bens e servigos necessarios ao seu funcionamento e

representagao sao inscritos em rubricas préprias do orgamento Municipal, sob proposta da respetiva mesa.

CAPITULOII

MANDATO E CONDIGOES DO SEU EXERCICIO

ARTIGO 3.°
(INICIO E TERMO DO MANDATO)

1. O mandato dos Membros da Assembleia inicia-se com o apuramento definitivo dos resultados eleitorais e
cessa quando forem legalmente substituidos, sem prejuizo da cessacéo individual do mandato previsto na lei ou no

presente regimento.

ARTIGO 4.°
(SUSPENSAO DO MANDATO E SUBSTITUIGAO POR AUSENCIA TEMPORARIA)

2. Justifica a suspensdo do mandato o deferimento do pedido de suspensdo por motivo relevante, entre

outros:
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a) doenga comprovada;

b) afastamento temporario da area da autarquia por periodo superior a 30 dias;
c) atividade profissional inadiavel;

d) exercicio de fungbes partidarias;

e) opgao pelo exercicio de um cargo em 6rgéo autarquico diverso para o qual tenha sido eleito nos

termos da lei;
f)  pronuncia por crime a que corresponda pena superior a 3 anos;
g) exercicio dos direitos de paternidade e maternidade.
3. A suspensdo do mandato ndo pode ultrapassar 365 dias, seguidos ou interpolados;

4. Ultrapassado o prazo referido no numero anterior, verifica-se renuncia tacita, salvo se o interessado

manifestar, por escrito, no primeiro dia util seguinte ao termo daquele prazo vontade de retomar fungoes;

5. Os Membros da Assembleia Municipal podem fazer-se substituir nos casos de auséncia, por qualquer
motivo, por periodos inferiores a trinta (30) dias, mediante comunicagdo por escrito ao Presidente da Assembleia

com indicagao do inicio e fim.

ARTIGO 5.°
(CESSAGAO DE SUSPENSAO DO MANDATO)

1. A suspensao do mandato cessa:
a) findo o prazo de suspensao;
b) pelo regresso antecipado do membro suspenso;
c) pela cessacao das fungdes incompativeis a que se refere o regimento;

2. Quando o membro da Assembleia retomar o exercicio do mandato, cessam automaticamente os poderes

do seu substituto.

ARTIGO 6.°
(RENUNCIA DO MANDATO)

1. Os Membros da Assembleia podem a qualquer tempo, renunciar ao mandato, mediante declaragdo escrita

dirigida ao Presidente.

2. A renuncia verifica-se ainda no caso previsto no n.° 3, do art.° 4.°, deste regimento.
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3. A renuncia torna-se efetiva desde a data da entrega da declaracédo escrita dirigida ao Presidente que a
deve comunicar ao plenario e torna-la publica por meio de afixagéo de edital nos locais de estilo e na imprensa local,

caso houver.

4. A substituicdo de renunciante é feita nos termos da lei.

ARTIGO 7.°
(PERDA DE MANDATO)

1. Perdem o mandato os Membros diretamente eleitos que incorrerem nos casos previstos no art.° 8.2, da lei

n.° 27/96, de 1 de agosto.

2. Compete ao tribunal administrativo de circulo a declaragdo de perda de mandato dos Membros da

Assembleia Municipal nos casos previstos naquela lei.

ARTIGO 8.°
(PREENCHIMENTO DE VAGAS)

1. Em caso de vacatura, suspensdo de mandato ou auséncia por periodo inferior a trinta (30) dias, o membro
da Assembleia é substituido, se tiver sido eleito diretamente, pelo cidaddo imediatamente a seguir na ordem da
respetiva lista, ou tratando-se de coligagéo, pelo cidadao imediatamente a seguir do partido pelo qual fora proposto

o0 membro que deu origem a vaga.

2. Em situagdo de coligagdo, face a impossibilidade de substituicdo por membro do mesmo partido daquele
a que se deve a vaga, recorrer-se-4 ao candidato imediatamente a seguir na ordem de precedéncia da lista

apresentada pela coligagéo.

3. Os Presidentes da junta de freguesia serao substituidos pelo novo titular do cargo com direito a integrar a

Assembleia Municipal.

4. Esgotada a possibilidade de substituicdo prevista no numero anterior, o Presidente da Assembleia

Municipal procede em conformidade com o estabelecido no n.° 2, do art.® 47.°, da lei n.° 169/99, de 18 de setembro.

ARTIGO 9.°
(DEVERES DOS MEMBROS DA ASSEMBLEIA)

Constituem deveres dos Membros da Assembleia:
a) comparecer e permanecer nas sessdes da Assembleia e nas reunides das comissoées;

b) comunicar a mesa, sempre que se retirem no decurso das reunibes;
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c)

d)
e)
f)

9)

h)

1.

ASSEMBLEIA MUNICIPAL DE BOTICAS

desempenhar os cargos e as fungdes para que sejam eleitos ou designados e a que se ndo hajam

oportunamente escusado;

participar nas discussdes e votagdes se, por lei, de tal ndo estiverem impedidos;

respeitar a dignidade da Assembleia e dos seus Membros;

observar a ordem e a disciplina fixadas no regimento e acatar a autoridade do Presidente da Assembleia;

contribuir, com a sua diligéncia, para a eficacia e o prestigio dos trabalhos da Assembleia e, em geral, para

a observancia da constituicdo e das leis;

abster-se de abordar assuntos alheios a competéncia prépria da Assembleia;
manter um contacto estreito com as populagdes do municipio;

justificar perante a mesa as faltas no prazo e pela forma estabelecida na lei;

comunicar ao Presidente sempre que se verificar causa de impedimento para efeitos do artigo 44.° e

seguintes do Cédigo do Procedimento Administrativo.

ARTIGO 10.°
(DIREITOS DOS MEMBROS DA ASSEMBLEIA)

Para regular o exercicio do seu mandato constituem direitos dos Membros da Assembleia, além dos

conferidos por lei no &mbito das competéncias deste 6rgéo:

a) usar da palavra nos termos do regimento;
b) desempenhar fungbes especificas na Assembleia;

c) apresentar, por escrito, pareceres, propostas, recomendagdes, sugestoes, mogdes e ainda, votos
de louvor, de congratulacéo, ou de pésames respeitantes a acontecimentos relevantes ou a agbes

ou a omissdes dos 6rgaos ou agentes da administrag&o local, regional ou central.
d) apresentar requerimentos;
e) invocar o regimento e apresentar reclamagdes, protestos e contra--protestos;
f)  propor, por escrito, alteragdes do regimento;
g) propor, por escrito, a constituicdo de delegacdes, comissdes ou grupos de trabalho;
h) apresentar por escrito, candidaturas para a eleicdo da mesa da Assembileia;

i)  solicitar a discussao do relatério referido no estatuto do direito de oposi¢éo;
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0)

P)
a)
r)

s)

ASSEMBLEIA MUNICIPAL DE BOTICAS

solicitar, por escrito, a Camara Municipal e outras entidades, por intermédio da mesa, os
documentos, as informagdes e esclarecimentos que entenda necessarios sobre a atividade da
Camara Municipal ou sobre as associagées de municipios, empresas, cooperativas, fundagdes
ou outras entidades em que o municipio detenha alguma participagdo no capital social ou

equiparado;
receber as atas das reunides da Camara, ou boletim municipal, quando solicitados;
ter acesso a todo o expediente da Assembleia Municipal;

propor a aprovagao ou rejeicdo do plano atividade, do orgamento e respetivas revisdes, e do

relatério de atividades e conta de geréncia;

propor a criagdo dos servicos necessarios ao exercicio das competéncias dos 6rgdos do

municipio;

pedir escusa do desempenho de cargos para que sejam designados e para os quais ndo se sintam

devidamente habilitados;

votar mogdes de censura a Cadmara Municipal;

recomendar a Camara Municipal a elaboragdo de regulamentos;
propor referendos locais;

recorrer da marcagao de faltas injustificadas.

2. Os Membros da Assembleia Municipal tém direito a senhas de presencga, subsidio de transporte e outras

compensagdes pecuniarias previstas na lei.

1.

CAPITULO Il
DA MESA DA ASSEMBLEIA

ARTIGO 11.°
(COMPOSICAO DA MESA)

A mesa é composta por um Presidente, que é o Presidente da Assembleia, um 1.° e um 2.° Secretarios.

2. O Presidente é substituido nas suas faltas e impedimentos pelo 1.° Secretario e este pelo 2.° Secretario.

3. Na auséncia simultdnea de todos ou da maioria dos Membros da mesa compete, no primeiro caso, a

Assembleia eleger por voto secreto de entre os Membros presentes, os elementos para integrar a mesa, e, no

segundo caso, ao Presidente da mesa ou a quem o substituir, designar de entre os Membros da Assembleia

Municipal, os respetivos substitutos.
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4. Na auséncia de todos os Membros da mesa, a Assembleia elege, por voto secreto, uma mesa “ad hoc”

para presidir a sesséo.

ARTIGO 12.°
(ELEICAO DA MESA)

A mesa da Assembleia é eleita, de entre os seus Membros, pelo método de elei¢do uninominal a realizar por

escrutinio secreto.

ARTIGO 13.°
(MANDATO, RENUNCIA E DESTITUIGAO DA MESA)

1. O mandato da mesa tem a mesma duragdo da Assembleia que a elegeu, podendo o Presidente e qualquer
Secretario renunciar ao cargo, mediante declaragdo escrita fundamentada, dirigida ao Presidente, tornando-se a

renuncia efetiva com a publicagdo em edital.

2. No caso da renuncia do cargo, suspensdo ou cessagcdo do mandato do membro, procede-se,
imediatamente, a eleicdo do novo titular, segundo o regime estabelecido na lei e neste regimento para a eleicao

daquele érgao.

3. A mesa pode ser destituida em qualquer altura por deliberacado tomada pela maioria do numero legal dos

Membros da Assembleia Municipal, e por escrutinio secreto.

ARTIGO 14.°
(FUNCIONAMENTO PERMANENTE DA MESA)

A mesa da Assembleia Municipal funciona com caracter permanente assegurando o expediente.

ARTIGO 15.°
(COMPETENCIA DA MESA DA ASSEMBLEIA)

1. para além do disposto na al. j), do art.®° 9.°, do presente regimento e do exercicio de outras competéncias

que lhe sejam conferidas por lei, cabe ainda a mesa:
a) deliberar a realizagdo de sessodes extraordinarias da Assembleia Municipal;

b) elaborar a ordem de trabalhos das sessdes ordinarias e extraordinarias da Assembleia Municipal
e proceder a sua distribuigdo, conjuntamente com a convocatoria e os documentos que a devem

acompanhar;
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c)

d)

e)

f)

9)

h)

ASSEMBLEIA MUNICIPAL DE BOTICAS

admitir e rejeitar as propostas, reclamagbes e requerimentos, verificada a sua regularidade

regimental e da lei;

encaminhar para a Assembleia Municipal as queixas e peticdes que Ihe sejam dirigidas e para as
respetivas comissdes ou grupos de trabalho, para a Camara Municipal ou para outras entidades,

as representagdes ou peti¢cdes dirigidas a Assembleia Municipal;
submeter ao plenario qualquer proposta sobre a perda de mandato;

dar oportuno conhecimento a Assembleia Municipal das mensagens, informagdes, explicagdes e

convites que Ihe forem dirigidos e demais expediente recebido;

dar seguimento aos requerimentos apresentados pelos Membros da Assembleia ou pelos grupos
municipais;
receber e encaminhar diretamente e a tempo todos os pedidos de informagéo e esclarecimento

destinados a Camara que qualquer membro da Assembleia Municipal Ihe apresentar;

submeter em tempo util a parecer das respetivas comissdes todos os assuntos que caregam da

sua apreciagao.

2. De todas as deliberagdes da mesa cabe recurso para o plenario da Assembleia.

ARTIGO 16.°
(COMPETENCIAS DO PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA)

1. Cabem ao Presidente da Assembleia Municipal além das competéncias que Ihe sao conferidas por lei:

a)

b)

d)

e)

representar a Assembleia e presidir a mesa;

autorizar a realizagédo de despesas orcamentadas relativas a senhas de presenca, ajudas de custo
e subsidios de transporte aos Membros da Assembleia Municipal e de despesas relativas a
aquisicao de bens e servigos correntes, necessarios ao funcionamento e representagido daquele
6rgéo;

promover a constituicdo das comissbes permanentes ou eventuais grupos de trabalho ou

delegagoes e zelar pelo cumprimento dos prazos que lhe foram determinados;

informar o Presidente da Camara Municipal dos encargos com a realizagdo das despesas

referidas na alinea b), para que este proceda aos respetivos procedimentos administrativos;

fazer publicar em edital as deliberagdes e decisbes previstas;
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f)

9)

h)

n)

9)]

Q)

r)

ASSEMBLEIA MUNICIPAL DE BOTICAS

orientar os funcionarios que constituem o nucleo de apoio proprio da Assembleia Municipal e

designar de entre eles quem ira elaborar as atas;
assegurar o cumprimento do regimento e das deliberagdes da Assembleia;

convocar as sessoes ordinarias e extraordinarias marcadas com respeito pelos prazos legais o
dia para a sua realizagéo, enviando um exemplar da convocatéria e do edital ao Presidente da
Camara, de forma a permitir a sua presenca para poder responder a perguntas e prestar

esclarecimentos a Assembleia Municipal relacionadas com as matérias em apreciagao;

presidir as sessdes plenarias, declarar a sua abertura, suspensdo e encerramento e dirigir os
respetivos trabalhos e manter a ordem e disciplina, podendo para isso, requisitar e usar os meios

necessarios, tomando as medidas que entender convenientes;

conceder a palavra aos Membros da Assembleia, ao Presidente da Camara Municipal e assegurar

a ordem dos debates;
por a discussao e votagao, as propostas, mogdes e requerimentos admitidos;
receber e publicar em editais as declaragdes de renincia ao mandato;

enviar os textos das resolugdes, pareceres sobre regulamentos e demais deliberagdes aprovadas,

a Camara Municipal;

comunicar ao Presidente da Camara Municipal os resultados das votagdes sobre as opgbes do
plano e orgamento, bem como sobre mogdes, recomendagdes e outros documentos dirigidos a

Camara;
assinar os documentos expedidos em nome da Assembleia Municipal, incluindo as certiddes;

tornar publico com antecedéncia igual a convocatéria a data, hora e o local das sessdes da

Assembleia Municipal ordinarias extraordinarias bem como a respetiva ordem de trabalho;

comunicar a Assembleia de Freguesia ou a Camara Municipal as faltas injustificadas dos
Presidentes das Juntas ou do Presidente da Camara ou dos respetivos substitutos legais as
sessOes ou reunides da Assembleia Municipal, as quais relevardo para efeitos da perda do

mandato;

exercer os demais poderes que lhe sejam atribuidos pelo regimento ou pela Assembleia.

Das decisbes do Presidente cabe recurso para o plenario.
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ARTIGO 17.°
(COMPETENCIA DOS SECRETARIOS)

1. Compete especialmente ao 1.° Secretario:

a) assinar, em caso de delegagdo do Presidente, a correspondéncia expedida em nome da

Assembleia;
b) passar as certidées requeridas nos termos legais.

2. Compete ao 2.° Secretario:

a) proceder a conferéncia das presengas nas sessdes, ao registo das faltas, assim como verificar

em qualquer momento o quérum e registar as votagdes e respetivas declaragdes de voto;

b) ordenar a matéria a submeter a votagao;
c) organizar as inscrigdes para o uso da palavra.

3. Compete a ambos os Secretarios:

a) coadjuvar o Presidente no exercicio das suas fungbes e assegurar o expediente da Assembleia;

b) servir de escrutinadores;

c) assegurar, em coordenagdo com o Presidente, a redagéo final das deliberagbes da Assembleia

Municipal;

4. Compete ao funcionario nomeado pelo Presidente da Camara, secretariar as reunides, lavrar e subscrever

as respetivas atas e as suas minutas, rubricando as paginas destas ultimas.

CAPITULO IV
DAS SESSOES

ARTIGO 18.°
(SESSOES ORDINARIAS)

As sessbes ordinarias sao as previstas na lei;

ARTIGO 19.°
(SESSOES EXTRAORDINARIAS)

1. As sessbes extraordinarias sdo as convocadas nos termos legais;

2. Nas sessdes extraordinarias ndo havera periodo “antes da ordem do dia”.
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ARTIGO 20.°
(SESSOES E REUNIOES)

as reunides da Assembleia Municipal nao podem exceder a duragéo de cinco (5) dias a um (1) dia, consoante
se trate de sesséo ordindria e extraordinaria, salvo quando a propria Assembleia deliberar por maioria qualificada

de 2/3 dos seus Membros presentes, o seu prolongamento até ao dobro das duragdes referidas.

ARTIGO 21.°
(CONVOCAGAO DAS SESSOES)

1. As sessbes ordinarias e extraordinarias da Assembleia Municipal sdo convocadas pelo Presidente da
Assembleia, mediante envio de convocatdria, por correio eletronico, para o enderego institucional ou endereco

eletrénico indicado por cada Membro, com comprovativo de expedigéao.

2. A utilizagéo do correio eletrénico, nos termos do numero anterior, considera-se, para todos os efeitos legais,
equiparada a notificagdo por protocolo, desde que exista registo da data e hora de envio para o enderego

previamente indicado pelo Membro da Assembleia.

3. As sessOes ordinarias sdo convocadas com a antecedéncia minima de oito (8) dias, e as sessoes
extraordinarias com a antecedéncia minima de cinco (5) dias, sem prejuizo do disposto na lei quanto aos prazos

maximos para a respetiva realizagao.

4. Da convocatoéria devem constar, de forma clara e completa, a data, hora, local da sessdo e a respetiva
ordem do dia, devendo ser remetida, em anexo ou por referéncia a link eletrénico, a documentagdo necessaria a

apreciagao dos assuntos incluidos nessa ordem de trabalhos.

5. Considera-se validamente efetuada a convocatéria quando o correio eletrénico for enviado para o enderego
previamente indicado pelo membro da Assembleia, ndo dependendo a sua eficacia da confirmagao de leitura da

mensagem.
6. O prazo da convocagéao prevista no n.° 3 conta-se a partir da sua publicagédo no edital.

7. A ordem de trabalhos deve acompanhar a convocatéria ou, pelo menos, ser entregue aos Membros da

Assembleia Municipal com a antecedéncia minima de dois (2) dias Uteis e pelo mesmo processo referido no n.° 1.

8. O edital com convocatdria e respetiva ordem de trabalhos, bem como os documentos que a instruem sao

publicados no “site” da Camara Municipal com a antecedéncia minima prevista no n.° 3.

9. Os documentos referidos no n.° 4 devem acompanhar a convocatoria. Contudo e excecionalmente podem

ser enviados até ao limite maximo previsto non.° 7.
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ARTIGO 22.°
(FORMALIDADES DA CONVOCAGAO DAS SESSOES)

1. O processo e a forma de convocagao estdo condicionados ao disposto na lei.

2. A convocatoéria, que devera enunciar a ordem de trabalhos, sera publicada através de edital afixado a porta

do edificio da Camara Municipal e publicada num dos jornais mais lidos do Concelho.

CAPIiTULO V
DO FUNCIONAMENTO

ARTIGO 23.°
(SEDE)

1. A Assembleia Municipal retine no Saldo Nobre da Camara Municipal de Boticas, podendo, excecionalmente,
reunir noutro local de acordo com a respetiva convocatéria, sem prejuizo do cumprimento das normas legais quanto

a publicidade.

ARTIGO 24.°
(DISTRIBUIGAO DE LUGARES)

1. A mesa distribuira lugares proprios para os Membros pertencentes a cada Grupo Municipal, quando exista.
2. No Salao Nobre havera lugares reservados para os Membros do Executivo Camarario.

3. O edital das sess6es acompanhado da respetiva convocatéria sera enviado ao Presidente da Camara para

os efeitos previstos na lei.

ARTIGO 25.°
(QUORUM)

1. As sessOes da Assembleia ndo tém lugar quando néo esteja presente a maioria do numero legal dos seus

Membros.

2. Feita a chamada, que deve ser iniciada até dez (10) minutos ap6s a hora indicada na convocatéria e

verificada a inexisténcia de quérum, decorre um periodo maximo de 30 minutos para aquele se poder concretizar.

3. Findo este prazo, caso persista a falta de quérum, o Presidente considera a sessao sem efeito e marca o

dia, hora e local, para nova sessao, a convocar nos termos previstos nos Artigo s 21.° e 22.°, deste regimento.
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4. o quérum da Assembleia pode ser verificado em qualquer momento da sessao por iniciativa do Presidente

ou a requerimento de qualquer um dos seus Membros.

5. Verificando-se falta de quérum, o Presidente suspendera os trabalhos por um periodo de quinze minutos,
findos os quais, mantendo-se a falta de quérum, sera adiada a sess&o, cumprindo-se o disposto no numero trés do

presente Artigo.

ARTIGO 26.°
(CONTINUIDADE DAS REUNIOES)

1. As reunides s6 podem ser interrompidas pelos motivos seguintes:
a) intervalo;
b) restabelecimento da ordem na sala;
c) falta de quérum;
d) a pedido dos Grupos Municipais constituidos na Assembleia Municipal.

2. Durante o funcionamento das sessfGes ndo € permitido o uso da palavra por pessoas que ndo tenham
assento na Assembleia ou ndo estejam em servigo desta, salvo quanto ao publico, o periodo de intervengao previsto

para o efeito, de acordo com o Artigo 37.°.

CAPITULO VI
DA ORGANIZACAO DA ORDEM DE TRABALHOS

ARTIGO 27.°
(PERIODOS DAS REUNIOES)

1. Em cada sesséo ordinaria ha um periodo designado de “antes da ordem do dia”, havendo ainda, assim

como em cada sessé&o extraordindria, um outro designado de “ordem do dia”.

2. Os assuntos nao incluidos na “ordem do dia” s6 podem ser objeto de deliberacdo desde que se trate de

sessao ordinaria e pelo menos 2/3 dos Membros reconhe¢cam a urgéncia da deliberacao.

ARTIGO 28.°
(PERIODO “ANTES DA ORDEM DO DIA”)

1. O periodo de “antes da ordem do dia” é destinado:
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a) leitura e aprovacao da ata da sesséo anterior;

b) leitura resumida do expediente e dos pedidos de informagdo ou esclarecimento e respetivas

respostas que tenham sido formuladas no intervalo das sessées da Assembleia;

Cc) a apreciagdo ou apresentacdo de assuntos de interesse local, regional ou nacional de interesse

para a autarquia;
d) ao tratamento de assuntos relativos a administragdo municipal;

e) a apresentagdo de recomendagdes ou mogdes, de votos de louvor, congratulagédo, saudagéo,
protesto ou pesar sobre assuntos de relevo para o Municipio por parte de qualquer membro, pela

mesa, ou ainda pela Camara Municipal.
2. O periodo de “antes da ordem do dia” tem uma duragao n&o superior a trinta minutos.

3. O periodo de “antes da ordem do dia” podera ser prolongado por mais 30 minutos por deliberagdo da mesa

da Assembleia, a requerimento de pelo menos dez Membros ou por proposta do representante da Camara.

ARTIGO 29.°
(PERIODO “DA ORDEM DO DIA”)

1. O periodo da “ordem do dia” é exclusivamente destinado a matéria constante da convocatéria, que devera
incluir, como primeiro ponto, a “apreciagdo da informagao escrita do Presidente da Camara acerca da atividade

municipal e da situagao financeira do Municipio.
2. A“ordem do dia” é fixada pelo Presidente.

3. A “ordem do dia” ndo pode ser interrompida, a ndo ser nos casos expressamente previstos no regimento

ou por deliberagéo da Assembleia, por maioria absoluta.

4. A sequéncia das matérias fixadas para cada sessdo pode ser modificada por deliberacdo da Assembleia

tomada por maioria absoluta, ou nos termos previstos no Artigo seguinte.

5. A apresentagao de cada proposta pelo membro da Assembleia proponente ou pela Camara Municipal deve

limitar-se a indicagdo sucinta do seu objetivo e fins que se visam prosseguir.

ARTIGO 30.°
(PRIORIDADE A SOLICITAGAO DA CAMARA MUNICIPAL)

1. A Camara Municipal pode solicitar prioridade para a apreciagdo de assuntos de interesse Municipal, de

resolucao urgente.
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2. A concesséao de prioridade ¢ atribuida pelo Presidente da Assembleia, podendo este ouvir o Presidente da

Céamara e os representantes dos Grupos Municipais.

ARTIGO 31.°
(APRESENTAGAO DAS OPGOES DO PLANO E DO ORGAMENTO)

1. A apresentagdo das Opgdes do Plano e da Proposta de Orgamento Municipal é feita pelo Presidente da

Camara, podendo intervir outros Membros da Camara de harmonia com o disposto no n.° 2, do artigo 41.°.
2. Finda a apresentagéo, segue-se um periodo para pedidos de esclarecimento a Camara Municipal.

3. Até ao encerramento do debate e sem prejuizo deste, pode qualquer Membro da Assembleia Municipal ou
Grupo Municipal apresentar uma mogao de rejeicdo das Opgdes do Plano e/ou da Proposta do Orgamento, que

podera ser retirada até a votagéo, ou sugestdes sobre aqueles documentos.

4. Havendo mog¢des de rejeicado, sao estas votadas em primeiro lugar, sendo exigida para a sua aprovagéo,

a maioria absoluta de votos dos Membros da Assembleia em efetividade de fungdes.

ARTIGO 32.°
(PROCESSO DE APRESENTAGAO DE PROPOSTAS)

1. As propostas da autoria dos Membros da Assembleia sdo entregues na mesa da Assembleia, para efeito

da sua admissao, nos termos da lei e do regimento.
2. O Presidente deve comunicar ao apresentante ou ao primeiro signatario a decisdo de admiss&o ou rejeicéo.
3. As propostas sao registadas e numeradas pela ordem da sua apresentacao.

4. Admitida uma proposta, o Presidente da mesa submete diretamente a Assembleia para os fins contidos

nos artigos seguintes do presente capitulo.

5. Os projetos e as propostas apresentadas pela Camara ou pelos Membros da Assembleia definitivamente
rejeitados ndo podem ser renovados durante o mandato da Assembleia Municipal, salvo se esta por maioria absoluta

dos seus Membros em efetividade de fungdes decidir que novas circunstancias aconselham a sua reapreciagao.

ARTIGO 33.°
(APRESENTAGCAO PERANTE A ASSEMBLEIA)

Admitida uma proposta, o seu autor ou um dos seus autores, tem o direito de a apresentar perante a

Assembleia.
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ARTIGO 34.°
(DA APRECIAGAO DE OUTROS DOCUMENTOS DE ESPECIAL RELEVANCIA PARA O MUNICIPIO)

Aplicam-se a apreciagéo de outros documentos de especial relevancia para o municipio, nos quais se incluem,
nomeadamente, o inventario de todos os bens, direitos e obrigagdes patrimoniais e respetiva avaliagdo, os
documentos de prestagdes de contas, as revisdes, as opgdes do plano e orgamento, a criagdo ou reorganizagao de
sessdes municipais, as posturas e regulamentos municipais e o plano diretor municipal, as disposi¢des referentes

as opgodes do plano e a proposta de orgamento com as adaptagdes que se mostrem necessarias.

ARTIGO 35.°
(AMBITO E LIMITES DA APRECIAGAO)

A apreciacdo da atividade do municipio abrange todos os aspetos da agdo da Camara Municipal ao longo do

ano em apreco ndo podendo, porém, envolver a apreciagao jurisdicional confiada ao tribunal de contas.

ARTIGO 36.°
(TERMO DO DEBATE)

O debate acaba quando ndo existirem mais oradores inscritos ou quando for aprovado pela maioria dos

Membros presentes requerimento para que a matéria seja votada.

ARTIGO 37.°
(PERIODO DE INTERVENGAO ABERTO AO PUBLICO)

1. No final de cada sesséao, depois de esgotada a discusséo e votacdo da matéria da “ordem do dia”, ha um

periodo de interveng&o aberto ao publico, ndo superior a trinta minutos.

2. O periodo reservado a intervengdo do publico destina-se exclusivamente a apresentacdo de pedidos
concretos dirigidos a mesa versando assuntos relacionados com o Municipio para o que sera concedida a palavra

ao respetivo requerente que tera direito ao seu uso por uma sé vez.

3. O tempo para cada intervengéo a que se refere o nimero anterior ndo podera exceder trés (3) minutos.

CAPIiTULO VII
DO USO DA PALAVRA

Regimento | Pagina 20 de 31



ASSEMBLEIA MUNICIPAL DE BOTICAS

ARTIGO 38.°
(PEDIDO E CONCESSAO DA PALAVRA)

1. A palavra pode ser pedida em qualquer momento, exceto no decurso de votagdes e é concedida por ordem

de inscrigéo, salvo se se tratar de pedidos de explicagdes, de esclarecimentos ou requerimentos.
2. As inscrigdes para o uso da palavra serdo ordenadas pelo 2.° Secretario.

3. O orador ndo pode ser interrompido sem o seu consentimento, ndo sendo, porém, consideradas

interrupgdes as vozes de concordancia, discordancia ou analogas.

4. O orador é advertido pelo Presidente quando se desvie do assunto em discussdo ou quando o discurso se
torne injurioso ou ofensivo, ou exceder o limite de tempo para a sua intervengéo, podendo o Presidente da mesa

retirar-lhe a palavra, se persistir na sua atitude.

5. O orador pode ser avisado pelo Presidente para resumir as suas consideragdes quando ndo estiver a ser

aduzida nova argumentacgao.

6. Paraintervir nos debates sera concedida a palavra a cada membro da Assembleia que para tal se inscreva,
apenas por uma sé vez para cada ponto da ordem de trabalhos, tratando-se do periodo “ordem do dia”, ou para

cada intervengéo, no periodo de “antes da ordem do dia”.
7. Ao Presidente da Camara sera dado o direito de resposta a todas as questdes levantadas.

8. Os Membros da mesa que quiserem usar da palavra poderdo fazé-lo mantendo-se nas suas fungoes, a
nao ser que a Assembleia delibere em sentido contrario, verificando-se neste caso, a reassungdo de fungdes no

termo do debate e votagao do assunto em discussao.

9. A intervencgédo do publico s6 se pode verificar na situagéo prevista no artigo 37.°.

ARTIGO 39.°
(MODO DE USAR A PALAVRA)

1. No uso da palavra, os oradores dirigem-se ao Presidente e a Assembleia.

2. O modo de usar da palavra obedece ao disposto no artigo anterior.

ARTIGO 40.°
(DO USO DA PALAVRA PELOS MEMBROS)

A palavra é concedida pelo Presidente aos Membros da Assembleia para:

a) tratar de assuntos de interesse Municipal;
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participar nos debates e apresentar propostas escritas;

exercer o direito de defesa da honra;

invocar o regimento ou interrogar a mesa;

fazer requerimentos;

apresentar reclamacdes, recursos, protestos ou contra-protestos;
pedir e dar explicagdes ou esclarecimentos;

formular declaragdes de voto;

propor votos, mogdes, reclamagdes ou sugestoes;

tudo o mais contido no presente regimento.

ARTIGO 41.°
(DO USO DA PALAVRA PELOS MEMBROS DA CAMARA MUNICIPAL)

2. A palavra é concedida ao Presidente da Camara para informag&o sobre a Atividade Municipal e ainda para:

a)

b)

e)

f)

apresentar propostas sobre matérias da competéncia da Assembleia Municipal, de resolugao, de

mogéao ou de alteragéo;
participar nos debates;

apresentar as opgdes do plano, a proposta do orgamento, os documentos de prestagéo de contas

e outros instrumentos de gesto financeira.
responder a perguntas dos Membros da Assembleia por quaisquer atos da Camara Municipal;
prestar explicagbes ou esclarecimentos;

usar da palavra no ambito das situa¢des previstas no Artigo anterior.

3. Mediante solicitagdo da Assembleia, e sempre que o Presidente da Camara o entenda necessario, pode

ser concedida a palavra aos vereadores para os fins previstos nas alineas do nimero anterior, ficando-lhes, porém,

vedada a intervengdo nas matérias referidas nas alineas e), f), h) e i).

4. Cabe ao Presidente da Camara usar da palavra em ultimo lugar, em cada interveng&o no periodo de “antes

da ordem do dia” ou debate no periodo da “ordem do dia”.
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ARTIGO 42.°
(DURAGAO DO USO DA PALAVRA)

1. O uso da palavra deve cingir-se a indicagdo sucinta do seu objetivo, ndo podendo exceder por cada

intervengéo os seguintes limites:
a) cinco (5) minutos para intervir nos debates;
b) cinco (5) minutos para pedir e dar explicagdes ou esclarecimentos;
¢c) cinco (5) minutos para apresentagédo de propostas e projetos de regulamentos;

d) trés (3) minutos para invocar o regimento ou a lei, interrogar a mesa, reclamar, recorrer, protestar,

ou contra protestar;
e) trés (3) minutos para exercer o direito de defesa;

2. No caso de o Presidente da Camara usar da palavra para responder a um conjunto de intervengdes
efetuadas por parte dos Membros da Assembleia Municipal, podera fazé-lo pelo tempo que for necessario, ndo

podendo, porem, exceder 15 minutos.

3. Se qualquer membro inscrito prescindir do tempo que lhe estava atribuido ou ndo o esgotar na sua

intervengao esse tempo ndo podera beneficiar ou reverter para outro inscrito.

4. Aproximando-se o termo do periodo regimental, o membro da Assembleia ou da Camara Municipal sera

advertido pelo Presidente da mesa para resumir as suas consideragdes e informado do tempo disponivel.

ARTIGO 43.°
(USO DA PALAVRA PARA EXPLICAGOES)

A palavra para explicagées pode ser pedida e concedida imediatamente apds a ocorréncia que justifique a

defesa da honra e dignidade de qualquer membro.

ARTIGO 44.°
(PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS)

1. Os pedidos de esclarecimento devem ser formulados logo que finde a intervenc&o que os suscitou, sendo

respondidos pela respetiva ordem de inscrigdes.

2. A palavra para esclarecimentos limita-se a formulagéo sintética da pergunta e da respetiva resposta sobre

a matéria enunciada pelo orador que tiver acabado de intervir.

Regimento | Pagina 23 de 31



ASSEMBLEIA MUNICIPAL DE BOTICAS

3. Os Membros da Assembleia que queiram formular pedidos de esclarecimento devem inscrever-se logo que

finda a interveng&o que os suscitou, sendo formulados e respondidos pela ordem de inscrig&o.

ARTIGO 45.°
(USO DA PALAVRA PARA REQUERIMENTOS E PERGUNTAS)

1. A palavra para formular requerimentos é concedida imediatamente aos pedidos os Membros requerentes,

logo que finda a intervengado que os houver precedido, com prioridade absoluta sobre as inscrigbes existentes.

2. Sao considerados requerimentos os pedidos dirigidos a mesa, respeitantes ao processo de apresentagao,

discussao e votagao de qualquer assunto ou fundamento da reunido.
3. Admitidos os requerimentos, s&o imediatamente votados sem discussao.
4. Os requerimentos podem ser formulados por escrito ou oralmente.

5. A votagdo dos requerimentos é feita pela ordem da sua apresentagao.

ARTIGO 46.°
(PROIBIGAO DO USO DA PALAVRA NO PERIODO DA VOTAGAO)

1. Anunciado o inicio da votagdo, nenhum membro pode usar da palavra até a proclamagao do resultado,
exceto para apresentar requerimentos respeitantes ao processo de votagédo ou solicitar esclarecimentos para o

mesmo fim.

2. O requerimento ou o pedido de esclarecimentos referidos no niumero anterior devem ser formulados antes
da votacao iniciada, sendo rejeitados ou desatendidos pela mesa, quando a sua apresentacdo se verificar no

decurso da votagao.

ARTIGO 47.°
(DECLARAGAO DE VOTO)

1. Qualquer membro ou grupo Municipal pode formular declara¢cdes de voto por escrito que devem ser
enviadas para a mesa até ao final da respetiva reunido, a fim de ficarem a constar da respetiva ata, fazendo-se,
quanto as restantes, mencgéo na ata dessa entrega e de que ficardo arquivadas, como parte integrante da mesma,

na pasta de documentos anexos a referida ata.

2. Os Presidentes das Juntas de Freguesia tém, ainda nessa qualidade, o direito de formular declaracdes de
voto por escrito relativamente aos assuntos em que estejam envolvidos ou especificamente se refiram as freguesias

que representam.
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3. as declaragdes de voto que ndo sejam entregues na mesa antes da aprovacgéo da ata ou, quando for o
caso, da respetiva minuta ficardo a constar da ata da sessao seguinte, tratando-se de declarag&o de voto de vencido,
ou, quanto as restantes, da forma referida na parte final do nimero um desde que entregues nos servigos de apoio

da Assembleia Municipal até 10 dias ap6s a realizagdo da referida Assembleia.

4. Cada membro da Assembleia ou Grupo Municipal apenas podera apresentar uma declaragdo de voto por

cada assunto posto a votagao.

ARTIGO 48.°
(USO DA PALAVRA PELO PUBLICO)

1. A palavra é dada a qualquer cidadao que o pretenda, durante o periodo de intervengao aberto ao publico,

para os fins previstos no Artigo 37.°.

2. Os pedidos de esclarecimento sao apresentados de forma sucinta e dirigidos a mesa e nunca em particular

a qualquer membro da Assembleia Municipal ou da Camara Municipal.

3. A mesa ou qualquer membro da Assembleia ou da Camara, se tiverem possibilidades para tal, esclarecem

o interessado imediatamente, ou ndo sendo possivel, posteriormente a mesa responde por oficio.

CAPITULO VIII
DAS DELIBERAGCOES E VOTAGCOES

ARTIGO 49.°
(DELIBERAGOES)

Nao podem ser tomadas deliberagdes durante o periodo “antes da ordem do dia”.

ARTIGO 50.°
(MAIORIA EXIGIVEL NAS DELIBERAGOES)

1. As deliberagbes séo tomadas por maioria de votos dos Membros presentes a reunido, salvo nos casos em

que, por disposicao legal ou nos termos do presente regimento, se exija maioria absoluta qualificada.

2. Se for exigivel maioria absoluta e esta se ndo se formar, nem se verificar empate, procede-se a nova
votacdo e, se aquela situagdo se mantiver, adia-se a deliberagdo para a reunido seguinte, na qual & suficiente a

maioria relativa.
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ARTIGO 51.°
(VOTO)

1. Cada membro tem um voto.
2. Nenhum membro presente pode deixar de votar, sem prejuizo do direito de abstengao.
3. Nao é admitido o voto por procuragao ou por correspondéncia.

4. O Presidente tem o voto de qualidade em caso de empate.

ARTIGO 52.°
(FORMAS DE VOTAGAO)

1. As deliberagbes sdo tomadas por votacdo nominal, salvo disposi¢céo legal ou decisdo do plendrio em

sentido contrario.

2. Sao tomadas por escrutinio secreto as deliberagdes que envolvam a apreciagdo do comportamento ou das
qualidades de qualquer pessoa designadamente quando se realize qualquer eleicdo, competindo em caso de

duvida, a Assembleia Municipal deliberar sobre a forma de votagéo

3. Nao podem estar presentes no momento da discussao, nem da votagdo os Membros da Assembleia que

se encontrem ou se considerem impedidos.

ARTIGO 53.°
(PROCESSO DE VOTAGAO)

1. Sempre que tenha de proceder-se a uma votagdo, o Presidente anuncia-o de forma clara, para que os

Membros da Assembleia possam tomar atempadamente os seus lugares.

2. Quando da votagéo por escrutinio secreto, procede-se a contagem dos Membros da Assembleia Municipal

presentes.

ARTIGO 54.°
(DISCUSSAO E VOTAGAO NA GENERALIDADE)

1. Adiscussao na generalidade versa sobre os principios e o sistema de cada projeto documental ou proposta

de alteragéo.

2. A votagdo na generalidade versa sobre cada projeto, documento ou proposta de alteragéo.
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ARTIGO 55.°
(DISCUSSAO E VOTAGAO NA ESPECIALIDADE)

1. Adiscussao na especialidade versa sobre cada Artigo tratando-se de regulamentos ou posturas, ou sobre
aspetos particulares, tratando-se doutros documentos, podendo a Assembleia deliberar que se faga sobre mais de
um Artigo ou aspeto simultaneamente ou, com fundamento na complexidade da matéria ou das propostas de

alteragdo apresentadas, que se faga por nimeros.

2. A votagao na especialidade versa sobre cada artigo, niUmero ou alinea, ou aspeto particular do documento.

ARTIGO 56.°
(ORDEM DE VOTAGAO DAS PROPOSTAS)

1. A ordem de votagéo é a seguinte:
a) propostas alternativas;
b) propostas de eliminagao;
c) propostas de substituicao;
d) propostas de emenda;
e) texto discutido, com as alteragbes eventualmente ja aprovadas;

f)  propostas de aditamento ao texto votado.

ARTIGO 57.°
(EMPATE NA VOTAGAO)

1. Em caso de empate na votagéo, o Presidente tem voto de qualidade, salvo se a votagao se tiver efetuado

por escrutinio secreto.

2. Havendo empate na votagdo por escrutinio secreto procede-se imediatamente a nova votagao e, se o
empate se mantiver, adia-se a deliberagdo para a sessdo seguinte. Se na primeira votagdo dessa reunido se

mantiver o empate, procede-se a votagdo nominal.

CAPITULO IX
DAS COMISSOES
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ARTIGO 58.°
(CONSTITUIGAO DE DELIBERAGOES, COMISSOES, OU GRUPOS DE TRABALHO)

1. A Assembleia Municipal pode constituir delegagdes, comissdes ou grupos de trabalho especializado para

qualquer fim determinado, dentro das atribuigées do municipio.

2. Para assuntos fora das competéncias das comissdes permanentes pode a Assembleia criar comissdes ou

grupos de trabalho eventuais, designando conjuntamente o seu dmbito e prazo de funcionamento.

3. A iniciativa de constituicdo de comissdes de grupos de trabalho eventuais pode ser exercida pelo

Presidente, pela mesa ou por qualquer grupo municipal representado na Assembleia.

4. Cabe a Assembleia Municipal estabelecer a composigao e o funcionamento das delegagdes, comissdes ou
grupos de trabalho, e o modo de indicagdo dos respetivos Membros, bem como a sua distribuigdo, caso existam,

pelos varios grupos municipais quando tenham sido constituidos.

5. De cada reuniao das comissdes ou grupos de trabalho é lavrada uma ata, onde consta obrigatoriamente a

indicagdo das presengas e faltas, o sumario dos assuntos tratados e o resultado das votagdes.

ARTIGO 59.°
(PARTICIPAGAO DOS MEMBROS DA CAMARA MUNICIPAL E OUTROS)

1. As delegagdes, comissdes ou grupos de trabalho, podem solicitar a participacdo nos seus trabalhos de

quaisquer pessoas cuja colaboragdo se entenda necessaria.

2. A participagao definida no numero anterior ndo inclui o direito de voto, que é limitado aos Membros das

delegacdes, comissdes ou grupos de trabalho.

CAPIiTULO X
DA PUBLICIDADE DOS TRABALHOS DA ASSEMBLEIA

ARTIGO 60.°
(PUBLICIDADE DAS REUNIOES PLENARIAS)

A publicidade das reunibes plenarias é a estabelecida na lei.

ARTIGO 61.°
(ATAS)

1.De cada reunido é lavrada ata, que contém um resumo de tudo o que de essencial nela tiver ocorrido,

indicando, designadamente, a data e o local da reunido, os Membros presentes e ausentes, os Membros
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intervenientes, os assuntos apreciados, as deliberagdes tomadas e a forma e o resultado das respetivas votagdes,
e, quando sejam entregues até ao termo do periodo mencionado no n.° 1, do Artigo 47.°, as declaragdes de voto de
vencido, e relativamente as restantes, a mengéo prevista naquele nimero, cumprindo-se, quanto as declaragdes
que excedam aquele prazo, o disposto no n.° 3, do mesmo artigo e bem assim, o facto de a ata ter sido lida e

aprovada.

2. As atas lavradas pelo funcionario nomeado para o efeito, sdo postas a aprovagao de todos os Membros no
final da respetiva reunido ou no inicio da seguinte, sendo assinadas, apds a aprovagéao, pelo Presidente e por quem

as lavrou.

3. Nos casos em que o 6rgado assim o delibere, ou a solicitagdo da Camara Municipal, nos termos da lei, ata
ou parte dela é aprovada, em minuta, no final da reunido a que disser respeito, devendo, neste caso, ser logo

assinada e rubricada pelo Presidente e por quem a lavrou.

CAPIiTULO XI
(GRUPOS MUNICIPAIS)

ARTIGO 62.°
(GRUPOS MUNICIPAIS)

1. Cada partido, coligagdo de partidos ou grupo de cidaddos eleitores, representados na Assembleia
Municipal pode constituir em Grupo Municipal, organizado pela forma prevista na lei, associando os Membros da

Assembleia eleitos diretamente e os Presidentes da junta.
2. E exigivel, para a constituicdo de um Grupo Municipal, a associagao de, pelo menos, dois Membros.

3. A constituigdo dos Grupos Municipais opera-se mediante comunicacdo escrita ao Presidente da

Assembleia Municipal, assinada pelos respetivos Membros com indicagao da sua designagéo e direcéo.

4. Qualquer alteracdo na composicéo ou dire¢gdo do Grupo Municipal deve ser comunicada ao Presidente da

Assembleia Municipal.

5. Do disposto nos nimeros anteriores o Presidente da Assembleia Municipal dara conhecimento a Camara.

ARTIGO 63.°
(PODERES E DIREITOS DOS GRUPOS MUNICIPAIS)

1. A mesa da Assembleia ou a Camara poderao convocar os representantes dos Grupos Municipais para as

reunides que julguem necessarias para discusséo de quaisquer assuntos de interesse local ou da Assembleia.
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2. Cada Grupo Municipal tem direito a pedir um intervalo da reunido até ao maximo de 15 minutos e apenas

um por cada reunido.

ARTIGO 64.°
(MEMBROS INDEPENDENTES)

Os Membros da Assembleia Municipal que nao integrem qualquer Grupo Municipal comunicam o facto ao

Presidente da Assembleia e exercem o mandato como independentes.

CAPITULO Xlll
(DISPOSIGCOES FINAIS)

ARTIGO 65.°
(ENTRADA EM VIGOR E PUBLICAGAO)

1. O regimento entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicagéo e dele é fornecido um exemplar a cada

Membro da Assembleia e ao Executivo Municipal.

2. O regimento da Assembleia Municipal é publicado por meio de edital e publicitado no sitio da internet na

Camara Municipal.

3. Nos termos da lei, quando da instalagdo de uma nova Assembleia Municipal, enquanto n&o for aprovado e

publicado o regimento, continua em vigor o anterior aprovado.

ARTIGO 66.°
(ALTERAGOES)

1. O presente regimento pode ser alterado pela Assembleia Municipal, por proposta de, pelo menos, 20% dos

seus Membros.

2. Admitida qualquer proposta de alteracdo, a sua apreciagcdo pode ser feita por uma comissao

expressamente criada para o efeito.

3. As alteragbes do regimento devem ser aprovadas por maioria absoluta dos Membros em efetividade de

fungbes, entrando em vigor no dia seguinte ao da sua publicagao.

4. O regimento, com as alteragdes inscritas no lugar proprio, & objeto de nova publicagéo.
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ARTIGO 67.°
(INTERPRETAGAO E INTEGRAGAO DE LACUNAS)

Compete a mesa, com recurso para o plenario, interpretar o presente regimento e integrar as lacunas.
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